Администрация муниципального образования

Большеколпанское сельское поселение

Гатчинского муниципального района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«13»  ноября 2013 г.                                                                                                 №  418
Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной

услуги «Выдача ордера на производство

земляных работ на территории муниципального

образования Большеколпанское сельское

поселение Гатчинского муниципального района

Ленинградской области»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Большеколпанское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Большеколпанского сельского поселения от 26.05.2011 №181 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Большеколпанское сельское поселение», Уставом муниципального образования Большеколпанское сельское поселение, администрация Большеколпанского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (Приложение).

2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Гатчинская правда» и размещению на официальном сайте администрации Большеколпанского сельского поселения.

3.  Настоящее Постановление вступает в силу после опубликования в газете «Гатчинская правда».

4.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
Глава администрации                                                                                          М.В.Бычинина 
ПРИЛОЖЕНИЕ

к Постановлению администрации

Большеколпанского  сельского поселения 

« 13 » ноября 2013 г. №  418
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордера на производство земляных работ

на территории муниципального образования 

Большеколпанское сельское поселение

Гатчинского муниципального района Ленинградской области»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, - «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».
Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ (ОРГАНИЗАЦИИ), НЕПОСРЕДСТВЕННО ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2. Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего  муниципальную услугу: администрация муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту – администрация Большеколпанского сельского поселения).
3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы и организации:

3.1. Отделение государственной инспекции безопасности дорожного движения муниципального отдела Министерства внутренних дел России «Гатчинский» – схемы организации движения автотранспорта и пешеходов на период проведения земляных работ.
При предоставлении муниципальной услуги администрация Большеколпанского сельского поселения не в праве требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Решением Совета депутатов муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области Второго Созыва от 30.06.2011г. № 37 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Большеколпанского сельского поселения муниципальных услуг и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Большеколпанского сельского поселения муниципальных услуг».
Подраздел 3. ИНФОРМАЦИЯ О МЕСТАХ НАХОЖДЕНИЯ И ГРАФИКЕ РАБОТЫ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ (ОРГАНИЗАЦИИ), СПРАВОЧНЫЕ ТЕЛЕФОНЫ И АДРЕСА ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ, АДРЕС ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА В СЕТИ ИНТЕРНЕТ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
1. Информация о местах нахождения и графике работы органов местного самоуправления (организаций), предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделений, информация либо способы получения информации о местах нахождения и графиках работы органов местного самоуправления (организаций), обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
1.1. Наименование: администрация Большеколпанского сельского поселения.

1.2. Адрес: 188349, Ленинградская область, Гатчинский район, д.Большие Колпаны, ул.30 лет Победы, дом 1, каб.4.

1.3. Контактный телефон: 8(81371) 61-603, 61-252.

1.4. Муниципальная услуга оказывается в приёмный день по следующему графику работы: вторник с 9–00 до 18–00, перерыв с 13–00 до 14–00, выходные дни – суббота и воскресенье.
1.5. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении  муниципальной услуги. В перечень необходимых и обязательных услуг входят:
	№ п/п
	Наименование услуг, которые 

являются необходимыми и

обязательными
	Наименование организаций, предоставляющих необходимые и обязательные услуги, место нахождения организаций
	Возмездность услуги

	1
	Проект производства работ или топографический план места проведения работ, согласованные с:

- землепользователями, землевладельцами, собственниками и арендаторами земельных участков, на которых планируется проведение земляных работ (ответственность по установлению круга лиц, обладающих правом собственности, владения, пользования, распоряжения земельными участками, на которых планируется проведение земляных работ, возлагается на лицо, получающее ордер на производство земляных работ);

- владельцами (балансодержателями) коммуникаций, пролегающих в месте производства земляных работ;

· с владельцами усовершенствованных покрытий и элементов внешнего благоустройства;

- МРЭО №10 ГИБДД ГУВД по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области - схемы организации движения автотранспорта и пешеходов на период проведения земляных работ;

- государственными учреждениями по охране памятников истории и культуры (при производстве земляных работ в зоне и (или) в непосредственной близости от архитектурных и археологических памятников, в пределах охранных зон памятников истории.
	- заявитель услуги;
- собственники либо арендаторы земельных участков, на которых планируется проведение земляных работ;

188304, Ленинградская область, Гатчинский район, п. Пригородный, Вырицкое шоссе, д. 5 "А",
188300, Ленинградская область,

г.Гатчина, ул.Карла Маркса, д.44

	Платно


2. Официальный сайт в сети Интернет: http://www.kolpany.gatchina.ru/
Адрес электронной почты: b.kolpany@mail.ru
Подраздел 4. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯМИ ИНФОРМАЦИИ ПО ВОПРОСАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:
3.1. Непосредственно в администрации у специалиста и на информационных стендах.

3.2. С использованием средств телефонной связи. 

3.3. С использованием информационно–телекоммуникационных сетей общего пользования (сети Интернет).
4. Порядок, форма и место размещения информации, указанной в пунктах 2-6 настоящего Подраздела, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

4.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), графике работы структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, размещаются на официальном Ин​тернет–сайте муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

4.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами (специалистами), при личном контакте с заявителями, с использо​ванием средств Интернет, телефонной связи, посредством электронной почты.
4.3. Консультации предоставляются по вопросам:

перечня документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги; 

комплектности (достаточности) представляемых документов;

правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (её) местонахождение);

время приёма, порядка и сроков выдачи документов;

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

4.4. При ответах на устные обращения и телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по ин​тересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с ин​формации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно отве​тить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необхо​димую информацию.

Подраздел 5. ПОРЯДОК, ФОРМА И МЕСТО РАЗМЕЩЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5. На информационных стендах в помещении Администрации, а также официальном Интернет–сайте размещается следующая информация:

- адрес предоставления муниципальной услуги;

- должность ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- контактные телефоны (телефон для справок); 

- график работы структурного подразделения;

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- стандарт предоставления муниципальной услуги;

- блок–схема предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления и требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 6. ОПИСАНИЕ ФИЗИЧЕСКИХ И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ (ЗАЯВИТЕЛЕЙ) И ИХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО ВЗАИМОДЕЙСТВОВАТЬ С СООТВЕТСТВУЮЩИМИ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ (ОРГАНИЗАЦИЯМИ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
6. Заявителями в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, являются:

а) юридические лица независимо от организационно-правовой формы либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Большеколпанского сельского поселения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

б) индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Большеколпанского сельского поселения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

в) физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Большеколпанского сельского поселения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
7. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, – «Выдача ордера на производство земляных работ на территории муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ (ОРГАНИЗАЦИИ), НЕПОСРЕДСТВЕННО ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

8. Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего  муниципальную услугу: администрация муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее по тексту – администрация Большеколпанского сельского поселения).

Подраздел 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
11. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, является:

- выдача ордера на право производства земляных работ в границах муниципального образования (далее - ордер) (приложение № 1 к настоящему административному регламенту); 

- уведомление об отказе в выдаче ордера на право производства земляных работ в границах муниципального образования (далее - уведомление об отказе).
Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
12. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней с момента регистрации заявления с приложенными документами и до принятия администрацией Большеколпанского сельского поселения постановления по выдаче ордера на производство земляных работ.
Подраздел 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

13.1. Конституцией Российской Федерации  (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.) (с поправками);

13.2. Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (с изменениями);

13.3. Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ (с изменениями); 
13.4. Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ  (с изменениями);

13.5. Федеральным законом от 25.10.2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
13.6. Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями) (официальный источник опубликования – «Российская газета», от 08.10.2003 №202);
13.7. Федеральным законом от 02.06.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями) (официальный источник опубликования – «Российская газета» от 5 мая 2006 г. № 95);
13.8. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (официальный источник опубликования – «Российская газета» от 30 июля 2010 г. №168);
13.9. Уставом муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, утвержденным решением Совета депутатов от 28.11.2005г. №17  (официальный источник опубликования – газета «Гатчинская правда» от 22.12.2005);
13.10. Постановлением администрации Большеколпанского сельского поселения от 26.05.2011 №181 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Большеколпанское сельское поселение» (официальный источник опубликования – «Официальный вестник» газеты «Гатчинская правда» от 27.05.2011 г. №25);
13.11. Решением Совета депутатов муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области Второго созыва № 37 от 05.07.2012г. «Об утверждении Правил внешнего благоустройства, содержания и обеспечения санитарного состояния территории муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».

Подраздел 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ И ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
14. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Большеколпанского сельского поселения с заявлением, выраженным в письменной или электронной форме (форма заявления приведена в приложении № 2 к административному регламенту).

15. С заявлением заявитель представляет следующие документы:

а) обязательство по восстановлению нарушенных дорожных покрытий, благоустройства и озеленения территории после завершения работ (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

б) проект производства работ или топографического плана места проведения работ;

в) график производства работ с указанием дат начала и окончания каждого этапа работ в пределах запрашиваемого срока действия ордера, согласованный заказчиком (в случае выполнения работ сторонней организацией);

г) утвержденная руководителем организации схема ограждения места работ, расстановки дорожных знаков, устройства временных транспортных проездов, переходов для пешеходов (мостиков), согласованная с ГИБДД;

д) гарантийное заявление главе администрации Большеколпанского сельского поселения (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту);

е) разрешение на снос и (или) пересадку зеленых насаждений, выданное в установленном порядке (при необходимости такого сноса и (или) пересадке зеленых насаждений).

Заявитель должен представить самостоятельно документы и информацию, указанные в пп. "а" - "е".

16. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, подается в форме электронного документа с использованием адресов электронной почты администрации Большеколпанского сельского поселения, указанных в п. 5 настоящего административного регламента, то  прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов.

17. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федеральных законов от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Подраздел 7. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ

НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ

ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ

ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДОСТАВИТЬ

18. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить:

- выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о государственной регистрации права собственности.

19. Непредставление заявителя документов, указанных в п. 15 настоящего Административного регламента не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел 8. ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ, ПРЕДСТАВЛЕНИЕ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ КОТОРЫХ  НЕ ПРЕДУСМОТРЕНО НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ, МУНИЦИПАЛЬНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ,

 РЕГУЛИРУЮЩИМИ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

20. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Гатчинский муниципальный район Ленинградской области и муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ  ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  С УКАЗАНИЕМ ДОПУСТИМЫХ СРОКОВ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ

21. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

а) отсутствие документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента.

б) имеются ордера, сроки действия которых истекли и по которым своевременно не исполнен порядок их продления или закрытия; некачественное выполнение земляных работ по ранее выданным ордерам;

в) планирование мероприятий и праздников в месте проведения земляных работ.
Подраздел 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЁМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

22. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) в заявлении о предоставлении муниципальной услуги не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица, направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;
б) в заявлении о предоставлении муниципальной услуги содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
в) текст заявления о предоставлении муниципальной услуги не поддаётся прочтению.
Подраздел 11. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
23. Предоставленные документы по составу, форме и/или содержанию не соответствуют требованиям пункта 15.

24. В предоставленных документах содержатся недостоверные данные или исправления.
Подраздел 12. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И СПОСОБЫ ЕЁ ВЗИМАНИЯ В СЛУЧАЯХ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ФЕДЕРАЛЬНЫМИ ЗАКОНАМИ, ПРИНИМАЕМЫМИ В СООТВЕТСТВИИ С НИМИ ИНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ БОЛЬШЕКОЛПАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
25. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, с заявителя не взимается.
Подраздел 13. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги: 15 минут.
Подраздел 14. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

27. Регистрация запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, производится в течение одного рабочего дня с момента поступления запроса (заявления) в администрацию Большеколпанского сельского поселения.
Подраздел 15. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
28. Помещения, должны быть обеспечены:

- средствами пожаротушения;

- табличками с указанием номера кабинета,  наименования соответствующего структурного подразделения, фамилии, имени, отчества специалиста;

- информационным стендом с размещением образцов заявлений, нормативно-правовых актов (расположен рядом с кабинетом ведущего специалиста по вопросам территориального планирования);

- местом для оформления документов (стол, сидение, ручка) (расположено в холле);

- рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано телефоном, мебелью, набором оргтехники, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

Подраздел 16. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

29. Показатели доступности для лиц с ограниченными возможностями здоровья:
- вход в помещение администрации оборудован пандусом;

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Большеколпанского сельского поселения и в помещении администрации на доске объявлений.
30. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при  получении ими конечного результата муниципальной услуги, в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 17. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

31. Особенности  предоставления услуги в многофункциональных центрах: Услуга не предоставляется из-за отсутствия технической возможности.

32. Особенности  предоставления услуги в электронной форме: Услуга не предоставляется из-за отсутствия технической возможности.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
Подраздел 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

34. Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. ПРИЁМ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

35. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления от заявителя.

36. Должностное лицо администрации муниципального образования, ответственное за регистрацию входящей документации, регистрирует заявление в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией по делопроизводству, и направляет главе администрации муниципального образования в течение трёх рабочих дней.

37. Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления должностным лицом администрации муниципального образования, ответственным за регистрацию входящей документации.

Подраздел 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

38. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом администрации (далее – специалист), зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с поручением главы администрации муниципального образования для исполнения.

39. Специалист проводит проверку заявления и документов на наличие оснований для приостановления, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 21, 23 и 24  настоящего Административного регламента, в течение четырнадцати рабочих дней.

40. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист в течение семи рабочих дней готовит два экземпляра уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает их подписание главой администрации, регистрирует их в системе электронного документооборота и направляет заявителю способом, указанным в заявлении. Второй экземпляр уведомления об отказе остаётся в администрации муниципального образования и подшивается в дело.

41. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 21, 23 и 24 настоящего Административного регламента, специалист готовит проект ордера в двух экземплярах и направляет для подписания главе администрации муниципального образования в течение четырнадцати рабочих дней.

42. Специалист, получив подписанные ордера, регистрирует их в Журнале регистрации выдачи ордеров на производство земляных работ на территории муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области и направляет его заявителю способом, указанным в заявлении, в течение трёх рабочих дней.
43. Результатом административной процедуры является выдача ордера.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Подраздел 1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ НАСТОЯЩЕГО АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

44. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляет глава администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

45. Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, ответственным за организацию по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами (специалистами) администрации положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Подраздел 2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

46. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся администрацией муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области не реже 1 раза в год в соответствии с планом проверок, утвержденным постановлением администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

47. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся администрацией муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

48. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим административным регламентом.

Подраздел 4. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЙ

49. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путём направления в адрес администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области:
· предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление должностными лицами муниципальной услуги;
· сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области их должностных лиц;
· жалоб по фактам нарушения должностными лицами администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области прав, свобод или законных интересов граждан.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

 ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО 

Подраздел 1. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ ОБ ИХ ПРАВЕ

ПОДАТЬ ЖАЛОБУ НА РЕШЕНИЕ И (ИЛИ) ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

50. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим административным регламентом, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим административным регламентом, либо муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке.

Подраздел 2. ПРЕДМЕТ ЖАЛОБЫ

51. Предметом жалобы в досудебном (внесудебном) порядке являются:
1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом;
4)
отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, у заявителя;
5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области муниципальными правовыми актами;
7)
отказ администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 3. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ, ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА

52. Органами местного самоуправления, уполномоченными на рассмотрение жалоб, являются глава муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области и администрация муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

53. Должностными лицами, наделёнными полномочиями по рассмотрению жалоб, являются:
на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, - глава администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области;
на решения, принятые администрацией муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, либо главой администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области - глава муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

Подраздел 4. ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

54. Жалоба подаётся в письменной форме или в электронном виде на имя должностного лица, наделённого полномочиями по рассмотрению жалоб, указанного в пункте 53 настоящего административного регламента, заявителем либо его уполномоченным представителем.

55. В письменной форме жалоба может быть подана:

1)
 в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги);

2) при личном приёме заявителя либо его уполномоченного представителя должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб.
Запись на личный приём к главе администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области по телефону: (881371) 6-12-52. 

3)
путём направления по почте.

56. Заявитель услуги в письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, Ф.И.О. должностного лица, которому направляется жалоба либо должность соответствующего должностного лица, а также свои Ф.И.О., почтовый адрес, излагает суть жалобы, ставит подпись и дату. Письменные жалобы, которые не содержат указанных сведений, признаются анонимными и рассмотрению не подлежат, так же как и жалобы, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель услуги прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.
57. В электронном виде жалоба, подписанная электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, может быть подана заявителем посредством официального сайта администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Виртуальная Приёмная».

58. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб.
59. В случае если невозможно на​правление жалобы на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопро​сов, жалоба возвращается заявителю услуги с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.

60. Письменная жалоба, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, возвращается без ответа по существу поставлен​ных в ней вопросов и сообщается лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
Подраздел 5. СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

59. Жалоба, поступившая в адрес органа или должностного лица, указанных в пунктах 57, 58 настоящего административного регламента, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -  в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

60. В исключительных   случаях   срок   рассмотрения   жалобы продлевается не более чем на 30 дней с уведомлением о продлении срока рассмотре​ния заявителя муниципальной услуги, направившего жалобу.
Подраздел 6. РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

61. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме: отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, а также в иных формах;
2) об отказе в удовлетворении жалобы;
3) в случае если текст письменной жалобы не поддаётся прочте​нию, ответ на жалобу не даётся, о чём сообщается заявителю услуги, направив​шему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

4) в случае если в письменной жалобе заявителя услуги содер​жится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по су​ществу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, то заявитель услуги, направивший жалобу, уведомляется о прекращении переписки по данному вопросу.

5) в случае если ответ по существу поставленного в жалобе во​проса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государствен​ную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю услуги, на​правившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу по​ставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Подраздел 7. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ 

О РЕЗУЛЬТАТАХ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

62. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 61 настоящего административного регламента, в письменной форме.
Подраздел 8. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЯ ПО ЖАЛОБЕ

63. Обжалование решений по жалобе осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Подраздел 9. ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

64. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Подраздел 10. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

 О ПОРЯДКЕ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

65. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить у должностного лица (специалиста) администрации при личном обращении или по телефону, а также посредством использовании информации, размещенной на официальном сайте администрации муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области в сети «Интернет» в разделе «Виртуальная Приёмная».
Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера на проведение земляных работ в границах муниципального образования»

ОРДЕР

НА ПРАВО ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

N ______ от "___" __________ 20__ года

1. Выдан производителю работ:                                 

договор подряда N ____ от "___"___________20__ года

_____________________________________________________________________________

(наименование организации)

Местонахождение: ____________________________________________________________,

(юридический адрес)

_____________________________________________________________________________________________

(почтовый адрес)

2. Должностное лицо, ответственное за производство работ:

_____________________________________________________________________________

(ф.и.о.)

Должность ____________, приказ N __________

3. Заказчик:

___________________________________________________________________________

(ф.и.о./наименование организации)

Местонахождение: __________________________________________________________

(юридический, почтовый адрес/адрес места жительства)

4. Восстановитель благоустройства:

___________________________________________________________________________

(наименование организации)

Местонахождение: _________________________________________________________,

(юридический адрес)

___________________________________________________________________________

(почтовый адрес)

Производство работ разрешено: с "___" __________ 20___ года

по "___" __________ 20___ года

на ________________________________________________________________________

(вид работ)

на земельном участке, расположенном:

Ленинградская область, Гатчинский район,________________________________________

Уточнение: ___________________________________________________________________

Нарушаемые  в  процессе  земляных  работ  элементы  благоустройства,  общая площадь (кв. м): ________________,

элементы транспортной инфраструктуры  (покрытие  дорог,  тротуаров  и т.д.) (кв. м): _____________________________________________________________________________,

зона зелёных насаждений (цветники, газоны и т.д.): _________________________________

Договор подряда N ______ от "___" __________ 20___ года

Особые условия ____________________________________________________________

Срок действия настоящего ордера: с "___" __________ 20___ года

по "___" __________ 20___ года

____________________________        _______________       ______________________

       (должность уполномоченного                               (подпись)                          (расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего
выдачу ордера на право производства

              земляных работ)

"___" ___________ 20___ года
М.П.

Срок действия ордера продлён:

До "__" _____ 20__ года ______ (подпись) ______________ (Ф.И.О., должность)

До "__" _____ 20__ года ______ (подпись) ______________ (Ф.И.О., должность)

До "__" _____ 20__ года ______ (подпись) ______________ (Ф.И.О., должность)

До "__" _____ 20__ года ______ (подпись) ______________ (Ф.И.О., должность)

──────────────────────────────────────────────────────────────────

В  соответствии с представленным актом приема-сдачи выполненных работ ордер закрыт "___" _______ 20__ года

____________________________     _______________     ______________________
       (должность уполномоченного                               (подпись)                          (расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего
выдачу ордера на право производства

              земляных работ)

"___" ___________ 20___ года
М.П.

Приложение № 2 
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ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Главе администрации

Большеколпанского сельского поселения

От________________________________ ____________________________________

(Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/

полное наименование юридического лица, запрашивающего право на производство

земляных работ)

проживающего (зарегистрированного) по адресу:_____________________________ ________________________________________________________________________ ____________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ордер на право производства земляных работ.

1. Сведения о заказчике - юридическом лице:

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

Местонахождение: _________________________________________________________,

(юридический адрес)

_____________________________________________________________________________________________

(почтовый адрес)

Телефон: _____________________________

2.   Сведения   о  заказчике – физическом  лице,  в  т.ч.  индивидуальном предпринимателе:______________________________________________________________

(ф.и.о.)

Местонахождение: _____________________________________________________________

(почтовый адрес)

Телефон: ___________________________

3. Сведения о производителе работ:

договор подряда N _________ от "___" ____________ 20___ года

допуск СРО N __________ от "___" _____________ 20___ года

___________________________________________________________________________
(наименование организации)

Местонахождение: ____________________________________________________________,

(юридический адрес)

_____________________________________________________________________________

(почтовый адрес)

Телефон: ________________________

4. Должностное лицо, ответственное за производство работ:

___________________________________________________________________________

(ф.и.о.)

Должность ___________, приказ/договор N ______ от "___" _________ 20__ года

Телефон: _______________________

5. Сведения об организации, восстанавливающей благоустройство после производства работ:________________________________________________________________________

(наименование организации)

Местонахождение: _________________________________________________________,

(юридический адрес)

___________________________________________________________________________

(почтовый адрес)

Договор подряда N ________ от "___" __________ 20__ года

Телефон: _________________________

Прошу выдать ордер на _________________________________________________________

(вид работ)

___________________________________________________________________________

на земельном участке, расположенном:

Ленинградская область, Гатчинский район,________________________________________

Нарушаемые в процессе земляных работ элементы благоустройства, общая площадь (кв. м): ________________,

элементы транспортной инфраструктуры  (покрытие  дорог,  тротуаров  и т.д.) (кв. м): _____________________________________________________________________________,

зона зелёных насаждений (цветники, газоны и т.д.): _________________________________

Уточнение: ________________________________________________________________

Запрашиваемые сроки работ: с "___" __________ 20___ года

по "___" __________ 20___ года

в том числе:

срок засыпки траншеи, котлована: "___" ___________ 20__ года

срок восстановления газона: "___" ___________ 20__ года

срок восстановления временного покрытия: "___" ___________ 20__ года 
срок восстановления твердого покрытия: "___" ___________ 20__ года

срок полного восстановления нарушенного благоустройства: "___" __________ 20__ года

    Результат оказания услуги прошу предоставить (нужное отметить):

          - на бумажном носителе (путём направления на почтовый адрес заявителя: ___________________________________);
          - путём выдачи документации при личной явке заявителя.

Заказчик:                                                  _____________/________________________

                                                М.П.                 подпись                          ф.и.о.

Производитель работ:                             _____________/________________________

                                                М.П.                 подпись                          ф.и.о.

Восстановитель благоустройства:      _____________/________________________

                                                М.П.                 подпись                          ф.и.о.

Заявитель несёт ответственность за полноту и достоверность представленных сведений ________________

Приложение № 3 
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ФОРМА

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ПО ВОССТАНОВЛЕНИЮ НАРУШЕННЫХ ЭЛЕМЕНТОВ

БЛАГОУСТРОЙСТВА ПРИ ПРОИЗВОДСТВЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Главе администрации

Большеколпанского сельского поселения

От________________________________ 

__________________________________

(Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/

полное наименование юридического лица,

запрашивающего право на производство

земляных работ)

проживающего (зарегистрированного)

по адресу: ________________________
_________________________________

ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

к заявлению на выдачу ордера на производство земляных работ

N ____________ от "___" __________ 20__ года

Я, ________________________________________________________________________

(ф.и.о., должность руководителя организации, телефон)

__________________________________________________________________________,

обязуюсь  восстановить нарушенные элементы благоустройства при производстве земляных  работ  и  контролировать соблюдение работниками нашей организации Правил внешнего  благоустройства, содержания и обеспечения санитарного состояния территории муниципального образования Большеколпанское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, а также выполнение ими работ в указанные в настоящем заявлении сроки и несу административную ответственность за  невыполнение данного заявления в соответствии с Законом Ленинградской области "Об административной ответственности в Ленинградской области" наравне с ответственным за производство работ.

Ответственным за производство работ назначен:

___________________________________________________________________________

(ф.и.о., должность руководителя организации, телефон)

___________________________________________________________________________

При производстве работ будут нарушены элементы благоустройства:

___________________________________________________________________________

перечислить элементы транспортной инфраструктуры (покрытие дорог, тротуаров

___________________________________________________________________________

и т.д.), зеленые насаждения (газоны, цветники и т.д.)

на земельном участке, расположенном: ______________________________________

___________________________________________________________________________

Начало работ: "___" __________ 20__ года

Засыпка траншеи: "___" __________ 20__ года

Окончательное восстановление благоустройства: "___" __________ 20__ года

В случае невыполнения работ по восстановлению нарушенных элементов благоустройства обязуемся оплатить в бесспорном порядке фактическую стоимость затрат по восстановлению нарушенных элементов благоустройства по предъявленному чеку.
Все работы, проводимые нашей организацией, обеспечены рабочей силой, материалами, механизмами, дорожными знаками, финансированием всего объёма работ по восстановлению нарушенных элементов благоустройства.

Руководитель организации - производителя работ:

                                  _______________/_________________________

подпись                                                               ф.и.о.      

М.П.

"___" __________ 20__ года

──────────────────────────────────────────────────────────────────
Работа выполняется для:

___________________________________________________________________________
(наименование организации-заказчика, ф.и.о. руководителя, телефон)

___________________________________________________________________________

Средствами на восстановление нарушенного благоустройства подрядчик обеспечен. Земельный участок, необходимый для проведения работ, заказчику отведен согласно

N _________________________________________________________________________

(государственный акт, договор аренды земельного участка)

от "___" ___________ 20__ года

Руководитель организации-заказчика:

М.П.             _______________/_________________________
                                                                                       подпись                                 ф.и.о.

                                                 "___" __________ 20__ года

Приложение № 4
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ГАРАНТИЙНОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ

Главе администрации муниципального образования
Большеколпанское сельское поселение

Гатчинского муниципального района

Ленинградской области
(наименование предприятия, подавшего заявления)

представляет в полном объёме, согласованное со всеми заинтересованными предприятиями, гарантированное заявление на __________________________

(какие работы производятся, место проведения работ)

Заинтересованные предприятия:

1. Администрация Гатчинского района ____________________________________________

2. ГИБДД ____________________________________________________________________

3. ОАО «КОММУНАЛЬНЫЕ СИСТЕМЫ Гатчинского района ______________________

5. Узел электросвязи____________________________________________________________

6. Гатчинские электросети ОАО «Ленэнерго» ______________________________________
7. Гатчинский филиал АО «Леноблгаз»____________________________________________
8. Противопожарная служба _____________________________________________________

9. Отделение железной дороги__________________________________________________

10.  Другие заинтересованные службы ____________________________________________

Просим выдать ордер на производство работ.

Начало работ __________________ Окончание работ _____________________

Я, _______________________________________________________, обязуюсь

1. При проведении земляных работ точно соблюдать решение Совета депутатов от 05.07.2012г. № 37.
2. Не приступать, к работам пока объект полностью не снабжён материалами и не обеспечен рабочей силой.

3. Начать и окончить работы с полным приведением места разрытия в прежний вид  и указанные сроки в ордере в точности выполняя все условия, данные при согласовании с заинтересованными организациями.

4. Обеспечить нормальное движение транспортных средств и переходов в месте разрытия.

5. Восстановление разрытия оформить актом с участием заинтересованных организаций.

6. При всяких раскопках во избежание повреждений кабелей и других подземных коммуникаций до начала работ вызвать за сутки представителей соответствующих организаций, без чего работы не начинать.

7. Получить письменное согласие от предприятия, в ведении которого находится линия связи или линия радиофикации, на производство работ, связанных со вскрытием грунта в охранной зоне линии связи или линии радиофикации в соответствии с п. 18 Правил охраны линий и сооружений связи РФ, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 09.06.1995 № 578.

Ответственный за производство работ _________________________________
__________________________________________________________________
(ф.и.о., адрес, номер телефона)

«______» ________________________ 20 __г.

Приложение № 5 
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БЛОК-СХЕМА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ВЫДАЧЕ ОРДЕРА НА ПРАВО ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

В ГРАНИЦАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БОЛЬШЕКОЛПАНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
	Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	Предоставление муниципальной услуги, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги



                      ДА                                                       НЕТ
Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Ордер на право производства земляных работ








